OBEC HRCAVA ID: mezaxph

Hrcava ¢.p. 53 Tel.: 724 055 077
$ 739 98 Hrcava urad@obechrcava.cz
IC:00296732

Oznameni o vyhlaseni vybérového frizeni na pozici referenta
(referentky) Obecniho GUfadu Hrcava

Starosta obce Hr¢ava oznamuje vyhlaseni vefejné vyzvy na obsazeni pracovniho mista referent — referentka
Obecniho ufadu Hréava v souladu s § 6 zdkona €. 312/2002 Sb., o urednicich samospravnych celkd a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika — stanovené § 4
zakona €. 312/2002 Sh.

Pracovisté: Obecni Ufad Hréava, 739 98 Hrcava €.p. 53

Pozadované vzdélani: minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti

urednikd, praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou

evwvs

Pracovni napln: vykon referenta obecniho uradu
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Obecni urad Hréava
Platova tfida: 9 nebo 10

e podle dosazeného stupné vzdélani a ziskani zkousky ZOzZ

e podle zapocitatelné praxe od 21 710 K¢ do 34 370 K¢
Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkusebni doby podle dosahovanych vysledk( az 40 % PT
Mozny nastup: od 1. cervence 2024 nebo dle domluvy

Pozadujeme:

¢ vyborna uZivatelskd znalost MS Office, u¢etniho programu Gordic a informacnich
technologii,

e samostatnost, zodpovédnost, peclivost, presnost, komunikaéni dovednosti, flexibilita

e vsSeobecny prehled pravnich predpist predevsim zakon o obcich, zakon o rozpoctovych
pravidlech, ucetnictvi vefejného sektoru

e vykon spravnich ¢innosti samostatného spravniho celku, vedeni spisové sluzby, evidence
dokument( v elektronické spisové sluzbé USC,

e priprava ucetnich dokladd pro ucetni, archivace dokument(l, administrativa spojena s
vedenim evidence a Fizenim zaméstnanct USC

o fidi¢ské opravnéni sk. B — aktivni fidic¢



Dalsi pozadavky na uchazece

e obcan CR, nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v CR
e bezuhonna fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let
K prihlasce pripojte:

1. strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni napinég,

2. Ccestné prohlaseni, Ze uchaze¢ nema zdznam v rejsttiku trest( (original nebo ufedné
ovérena kopie bude vyZadovana pfi nastupu do préce),

3. kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (origindl nebo uredné ovérena kopie bude

vyzadovana pti nastupu do prace).

Zajemci mohou poslat své pfihlasky na adresu Obecni Ufad Hréava, Hréava ¢€.p. 53, 739 98, nebo
na emailovou adresu: starosta@obechrcava.cz, nebo datovou schrankou ID: mezaxph.

Prihlasky je nutné dorucit nejpozdéji do 13.kvétna 2024.

Petr Goralka
starosta obce
V.I.
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